
ขั้นตอนการขอรับทุนสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาฝกประสบการณวิชาชีพ ที่ไปปฏิบัติงานในตางประเทศ    

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 

 

 

- คณะ/วิทยาลัย เสนอโครงการพรอมแนบรายช่ือผูเขารวมโครงการ  (เขียนโครงการ

ตามแบบฟอรมแบบเสนอโครงการ ง.7_3 โครงการท่ัวไป  ท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดใช)  

เขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  เพ่ือพิจารณาอนุมัติคาใชจายกอน

นักศึกษาออกฝกประสบการณวิชาชีพอยางนอย 1 ภาคการศึกษา  

คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์นักศึกษา และคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณา   

 
 

- สํานักสหกิจศึกษา  สงมติท่ีประชุมฯ  ใหคณะ/วิทยาลัยทราบผลการพิจารณา    

 
 

 

 
 

- คณะ/วิทยาลัยท่ี  ไดรับมติฯ  อนุมัติฯ  จากคณะกรรมการบริหารกองทุนแลว(1) ให

เสนอขออนุมัติจัดโครงการอีกครั้ง  โดยเรียนถึง อธิการบดี ผานรองอธิการบด ี     

ดานวิชาการและการพัฒนาศูนย์ความเป็นเลิศ, ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา     

ก่อนนักศึกษาจะออกฝกประสบการณวิชาชีพ  อยางนอย 1 เดือน  (เอกสารหมายเลข 2)  
 

- เม่ือไดรับอนุมัติแลว(1) ใหคณะ/วิทยาลัย  ดําเนินการดังน้ี 

   1) สําเนาหนังสือและโครงการฯ ท่ีไดรับอนุมัติ  สงใหสํานักสหกิจศึกษา จํานวน 1 ชุด 

(ภายใน 1 สัปดาห  หลังจากไดรับการอนุมัติ)  

   2) ขออนุมัติยืมเงินท่ีกองคลัง   

- เมื่อดําเนินการโครงการเสร็จสิ้น  ใหคณะ/วิทยาลัย ทําการบันทึกเบิกเงินในระบบ 

ERP  และสงหลักฐานชดใชเงินยืม  ท่ีกองคลัง  (ระยะเวลาตามกําหนดในสัญญายืม

เงินฯ)  และสงใบสรุปรายการเบิกจายใหสํานักสหกิจศึกษา จํานวน 1 ชุด (เอกสาร

หมายเลข 3) 

 

 

 

หมายเหตุ   

     (1) หากมีความจําเปนตองเปล่ียนแปลงรายละเอยีดในโครงการท่ีไดรับอนุมัติ โดยใชวงเงินเดิมท่ีไดรับอนุมัติ และคาใชจายเปนไปตามระเบียบและประกาศฯ 

กองทุนฯ  หรือหากตองการยกเลิกการจัดโครงการ  ใหทําบันทึกเรียนถึง อธิการบดี  ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย ,  

ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา   โดยใหระบุเหตุผลความจําเปนประกอบการพิจารณาดวย  และเม่ือไดรับอนุมัติแลว  สําเนาใหสํานักสหกิจศึกษา 1 ชุด 

-



 
เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 1/13 

 

 

 

 

 
แบบฟอรมเสนอเร่ือง 

เขาที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
กรณีเร่ือง 

การขอรับทุนสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาฝกประสบการณวิชาชีพ  

ที่ไปปฏิบตัิงานในตางประเทศ 

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 2/13 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ                                                                                                                           .    
ท่ี   ศธ ๐๕๗๘.       /                                     วันท่ี                                                                     .                                   
เรื่อง   ขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มทร.ธัญบุรี             .                                                       

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   
         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย  , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา 

ดวย  คณะ/วิทยาลัย      มีความประสงคขอเสนอเรื่องเขาท่ี

ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   

ครั้งท่ี      / จํานวน      เรื่อง คือ ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ   

และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการ  

ตําแหนง     (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)        ณ      (ชื่อสถานประกอบการ)  

ประเทศ         โดยมีรายละเอียดดังแบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุมท่ีแนบ  พรอมกันนี้ไดสงไฟลแบบ

เสนอเรื่องเขาวาระการประชุมในรูปแบบ Microsoft Word ไปยัง E-mail : coop@mail.rmutt.ac.th เรียบรอยแลว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

  

 

(..................................................) 
คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 3/13 

แบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

ครั้งท่ี ......./............... 
๑. หนวยงานท่ีเสนอเรื่อง   คณะ/วิทยาลัย ............................................................................................................. 

๒. ผูประสานงาน  (นาย/นาง/น.ส.)....................................................      โทร.  .................................................... 

๓. ช่ือเรื่องท่ีเสนอ  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานใน

ตางประเทศ  ตามโครงการ....................................... ณ ..........................  ประเทศ........................................ 

๔. ท่ีมาของเรื่อง/สรุปเรื่องท่ีจะนําเสนอ 

           ดวย คณะ/วิทยาลัย ไดจัดทําโครงการ  

ซ่ึงนักศึกษาไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ ชื่อ    

ประเทศ  จํานวน คน ระหวางวันท่ี   

ดังรายชื่อ และ ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ ตอไปนี้  

๓. ชื่อ- นามสกุล  สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                               (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

๔. ชื่อ- นามสกุล  สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                                   (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

 

ท้ังนี้ คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   

    

    

 

ในการนี้  จึงขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมฯ มาเพ่ือขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน           คน      

ในโครงการ     

ณ สถานประกอบการ                        ประเทศ   

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ                บาท 

รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น            บาท (                                                       บาทถวน)    

  

๕. ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 

๑. เอกสารโครงการ  

๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ  

๓. เอกสารจากสถานประกอบการ ในการเรียกเก็บคาใชจาย (ถามี) 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 4/13 

-๒- 

๔. แบบฟอรมสรุปคุณสมบัตินักศึกษาท่ีขอรับทุนฯ พรอมแนบเอกสารของนักศึกษา ประกอบ ดังนี้ 

๑) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม  

๒) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ (ตามเกณฑท่ีประกาศฯ กําหนด) 

๓) ใบสมัครงาน ฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษา   

๔) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  

๕) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ หรือ เอกสารแจงการรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ 

พรอมระบุตําแหนงหรือลักษณะงานท่ีใหนักศึกษาปฏิบัติ 

๖) เอกสารอ่ืน ๆ โปรดระบุ .........เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติคาใชจายจากเงินกองทุนฯ (ถามี) 

๖. ประเด็นท่ีเสนอ 

  เสนอท่ีประชุมเพ่ือทราบ 

  เสนอท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา 
 

๗. ผูช้ีแจงขอมูล ในวันประชุม 

  มีผูชี้แจงขอมูล  (ระบุ) นาย/นาง/นางสาว  ............................................................................................ 

        หมายเลขโทรศัพทมือถือ......................................... หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน  .............................. 

(ผูชี้แจงขอมูล โปรดเขาประชุมตามวาระท่ีเก่ียวของ ในวันและเวลาท่ีประชุมกําหนด โดยติดตอ 02-549-3620) 

  ไมมีผูชี้แจงขอมูล 

จึงเสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มทร.ธัญบุรี เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(ลงชื่อ)                                       . 

       (.......................................................) 

หัวหนางานสหกิจศึกษา / ผูชวยคณบดี 

คณะ/วิทยาลัย........................................................ 

 

(ลงชื่อ)                                            . 

       (.......................................................) 

รองคณบดี คณะ/วิทยาลัย........................................................ 

 

(ลงชื่อ)                                            . 

       (.......................................................) 

คณบดี คณะ/วิทยาลัย........................................................ 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 5/13 

คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
ครั้งท่ี   ......./.............. 

ระเบียบวาระท่ี       3. เพ่ือทราบ             4. เพ่ือพิจารณา  

เรื่อง  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ ปฏิบัติงานในตางประเทศ        

ตามโครงการ ณ  ประเทศ  

สรุปเรื่อง  (โปรดสรุปเนื้อหาท่ีจะนําเสนอหรือขออนุมัติ) 

           ดวย คณะ/วิทยาลัย ไดจัดทําโครงการ  

ซึ่งนักศึกษาไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ ชื่อ  ประเทศ............................................จํานวน ค น 

ระหวางวันที่  ดังรายชื่อ และ ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ ตอไปนี้  

๑. ชื่อ- นามสกุล  สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                                   (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)   

ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

๒. ชื่อ- นามสกุล   สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                                   (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)   

ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

ทั้งนี้ คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   

    

    

 

ในการนี้  จึงขอเสนอเร่ืองเขาที่ประชุมฯ มาเพื่อขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน       คน      ในโครงการ

     

ณ สถานประกอบการ                        ประเทศ   

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ                บาท รวมเปน

จํานวนเงินทั้งสิ้น            บาท (                                                       บาทถวน)    

 

ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 

๑. เอกสารโครงการ................................................................................................................................ 

๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ  

๓. เอกสารจากสถานประกอบการ  ในการเรียกเก็บคาใชจาย (ถามี) 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 6/13 

-๒- 

 

๔. แบบฟอรมสรุปคุณสมบัตินักศึกษาที่ขอรับทุนฯ พรอมแนบเอกสารของนักศึกษา ประกอบ ดงันี้ 

๑) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม  

๒) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ (ตามเกณฑที่ประกาศฯ กําหนด) 

๓) ใบสมัครงาน ฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษา   

๔) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  

๕) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ หรือ เอกสารแจงการรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ พรอมระบุ

ตําแหนงหรือลักษณะงานที่ใหนักศึกษาปฏิบัติ 

๖) เอกสารอ่ืน ๆ โปรดระบุ .............เพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติคาใชจายจากเงินกองทุนฯ (ถามี) 

 จึงเสนอทีป่ระชุม คณะกรรมการบริหารกองทนุสงเสริมการฝกประสบการณวชิาชีพ มทร.ธัญบุรี มาเพื่อโปรดพจิารณา 

    มติที่ประชุม         

ขอมูลประกอบเพ่ือทราบหรือพิจารณา   
๑. โครงการที่เสนอขอรับการอนุมัติคาใชจาย 
๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ  
๓. เอกสารจากสถานประกอบการ  ในการเรียกเก็บคาใชจาย (ถามี) 
๔. แบบสรุปคุณสมบัตินักศึกษาที่ขอรับทุนฯ (แยกตามสถานประกอบการ  พรอมแนบเอกสารของนักศึกษา ดังนี้) 

1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม (GPAX) 
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ ของนักศึกษา (ตามเกณฑที่ประกาศฯ กําหนด) 
3) ใบสมัครงานฝกประสบการณวชิาชีพของนักศึกษา   
4) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  
5) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ  หรือเอกสารแจงการรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ พรอมระบุ

ตําแหนงหรือลักษณะงานที่ใหนักศึกษาปฏิบัติ 
6) เอกสารอ่ืน ๆ เพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติคาใชจายจากเงินกองทุนฯ  (ถามี) 
 

 จึงเสนอที่ประชุม คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบุรี  เพื่อโปรดทราบ/พจิารณา 

    มติที่ประชุม....................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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เอกสารหมายเลข 1  หนาที่ 8/13 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร 0 2549 3621-22    .    
ท่ี   ศธ ๐๕๗๘.       /                                     วันท่ี                                                                     .                                   
เรื่อง   ขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มทร.ธัญบุรี             .                                                       

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   
         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา 

ดวย  คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  มีความประสงคขอเสนอเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน
สงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ครั้งท่ี ๖/๒๕๖๐ จํานวน ๑ เรื่อง คือ  
ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตาม
โครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560   
ตําแหนงงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติคือ  ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล   ณ บริษัท ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  โดยมี
รายละเอียดดังแบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุมท่ีแนบมาพรอมนี้ พรอมกันนี้ไดสงไฟลแบบเสนอเรื่องเขาวาระการ

ประชุมในรูปแบบ Microsoft Word ไปยัง E-mail : coop@mail.rmutt.ac.th เรียบรอยแลว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

  

 

(..................................................) 
คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 9/13 

แบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

ครั้งท่ี ๖/๒๕๖๐ 
๑. หนวยงานท่ีเสนอเรื่อง   คณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
๒. ผูประสานงาน  (นาย/นาง/น.ส.)..สหกิจ    มุงพัฒนา      โทร.  0 2549 3621-22 
๓. ช่ือเรื่องท่ีเสนอ  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงาน  

ในตางประเทศ  ตามโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ ประจํา
ภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ณ บริษัท ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  

๔. ท่ีมาของเรื่อง/สรุปเรื่องท่ีจะนําเสนอ 
       ดวยคณะฝกประสบการณวิชาชีพ  ไดจัดทําโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ของคณะฝก
ประสบการณวิชาชีพ ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ซ่ึงนักศึกษาไปปฏิบัติงาน  ณ  สถานประกอบการ ชื่อ บริษัท 
ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน   จํานวน  ๒ คน  ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561       
ดังรายชื่อ และลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ ตอไปนี้   

๑. ช่ือ-นามสกุล นางสาววิชาพร  ศึกษาดี         สาขา/ภาควิชา  เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของ

เครื่องจักร ของทุกแผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

๒. ช่ือ- นามสกุล  นางสาวรักเรียน  กาวไกล     สาขา/ภาควิชา   เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของ

เครื่องจักร ของทุกแผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

       ท้ังนี้ คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   โดยการทําขอสอบวัดความรูความสามารถเฉพาะดาน  
การสอบภาคปฏิบัติ   และการสอบสัมภาษณ  รวมกับสถานประกอบการ   

  ในการนี้  จึงขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมฯ  เพ่ือขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน ๒ คน  ในโครงการ
ฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท ไดชิน จํากัด ประเทศญี่ปุน  จากเงินกองทุนสงเสริมการฝก
ประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ ๕๐,๐๐๐ บาท  รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น 
๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)    

๕. ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 
๑. เอกสารโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท   ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน 
๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการสอบคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ และภาพกิจกรรม 
๓. เอกสารจากบริษัท ไดชิน จํากัด  ท่ีเรียกเก็บคาใชจาย 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 10/13 

๔. แบบสรุปคุณสมบัตินักศึกษาท่ีขอรับทุนฯ  โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 
1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม 
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ ของนักศึกษา   
3) ใบสมัครงานสหกิจศึกษาของนักศึกษา   
4) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ   
5) แบบตอบรับและแบบเสนองาน  จากบริษัท   ไดชิน จํากัด  

๖. ประเด็นท่ีเสนอ 
  เสนอท่ีประชุมเพ่ือทราบ 
  เสนอท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา 

๗. ผูช้ีแจงขอมูล ในวันประชุม 
  มีผูชี้แจงขอมูล  (ระบุ) นาย/นาง/นางสาว  สหกิจ    มุงพัฒนา 

        หมายเลขโทรศัพทมือถือ...087 6732325... หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน  0 2549 3621-22   
 (ผูชี้แจงขอมูล โปรดเขาประชุมตามวาระท่ีเก่ียวของ ในวันและเวลาท่ีประชุมกําหนด โดยติดตอ 02-549-3620) 

  ไมมีผูชี้แจงขอมูล 

จึงเสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(ลงชื่อ)           สหกิจ                   . 

    (นายสหกิจ  มุงพัฒนา) 

    หัวหนางานสหกิจศึกษา 
      

 

      (ลงชื่อ)              พิทักษ                       . 

       (นายพิทักษ   การศึกษา) 

รองคณบดี 

 

      (ลงชื่อ)               บูรณาการ                  . 

       (นายบูรณาการ    บรรลุผล) 

คณบดี 

คณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 11/13 

ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

คร้ังที่   ๖/๒๕๖๐ 

ระเบียบวาระที ่      3. เพ่ือทราบ    

           4. เพ่ือพิจารณา  

เรื่อง  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการฝก
ประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ณ บริษัท ไดชิน จํากัด  
ประเทศญี่ปุน 

สรุปเรื่อง  (โปรดสรุปเน้ือหาท่ีจะนําเสนอหรือขออนุมัติ) 

       ดวยคณะฝกประสบการณวิชาชีพ  ไดจัดทําโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ซึ่งนักศึกษาไปปฏิบัติงาน  ณ  สถานประกอบการ ช่ือ บริษัท ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน   จํานวน  
๒ คน  ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561  ดังรายช่ือ และลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ ตอไปน้ี   

๑. ชื่อ-นามสกุล นางสาววิชาพร  ศึกษาดี         สาขา/ภาควิชา  เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของเครื่องจักร ของทุก

แผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

๒. ชื่อ- นามสกุล  นางสาวรักเรียน  กาวไกล     สาขา/ภาควิชา   เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของเครื่องจักร ของทุก

แผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

       ท้ังน้ี คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   โดยการทําขอสอบวัดความรูความสามารถเฉพาะดาน  การสอบ
ภาคปฏิบัติ   และการสอบสัมภาษณ  รวมกับสถานประกอบการ   

  ในการน้ี  จึงขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมฯ  เพ่ือขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน ๒ คน  ในโครงการฝกประสบการณ
วิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท ไดชิน จํากัด ประเทศญี่ปุน  จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ ๕๐,๐๐๐ บาท  รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หน่ึงแสนบาทถวน)    

ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 
๑. เอกสารโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท   ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน 
๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการสอบคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ และภาพกิจกรรม 
๓. เอกสารจากบริษัท ไดชิน จํากัด  ท่ีเรียกเก็บคาใชจาย 
๔. แบบสรุปคุณสมบัตินักศึกษาท่ีขอรับทุนฯ  โดยแนบเอกสาร ดังน้ี 

1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม 
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ ของนักศึกษา   
3) ใบสมัครงานสหกิจศึกษาของนักศกึษา   
4) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ   
5) แบบตอบรับและแบบเสนองาน  จากบริษัท   ไดชิน จํากัด  

 จึงเสนอท่ีประชุม คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุรี  
เพ่ือโปรดทราบ/พิจารณา 

    มติท่ีประชุม............................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………… 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 12/13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

-12-



เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 13/13 

ตัวอยางการเขียนคาใชจายในโครงการ  

ในหัวขอ งบประมาณ  (ฟอรมแบบเสนอโครงการ ง.7_3 โครงการท่ัวไป) 

 

งบประมาณ  กองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   
                 จํานวนเงิน 100,000 บาท  (หนึ่งแสนบาทถวน) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป - กลับ (17,500 บาท x 2 เที่ยวx 2 คน) 70,000.00   

2. คาเดินทางในประเทศ (จากที่พักถึงสนามบินในประเทศ) (400 บาท x 2 เที่ยว x 2 คน) 1,600.00     

3. คาเดินทางในตางประเทศ (จากสนามบินในตางประเทศถึงที่พัก) (2,000 บาท x 2 คน x 2 เที่ยว) 8,000.00     

4. คาจัดทําหนังสือเดินทาง (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00     

5. คาตรวจลงตรา (วีซา) (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00     

6. คาที่พัก (8,200 บาท x 2 คน) 16,400.00   

รวมเปนเงินทั้งสิ้น 100,000.00 
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เอกสารหมายเลข 2 หนาที่ 1/2 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะ………………………..………  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร ....................................   .    

ท่ี   ศธ ๐๕๗๘. ……./................                           วันท่ี  .....................................................................................    .                                   

เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ……………………………………………………………………………………………………………………………………                                                                                                                                                                                                       

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   

         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย  , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา  

ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ครั้งท่ี ..../.......... เม่ือวันท่ี  ......เดือน................พ.ศ. ...........ระเบียบวาระท่ี ..... มีมติอนุมัติ

ใหใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  จํานวนเงิน............ บาท 

(.........................................บาทถวน)  เพ่ือเปนคาใชจายของนักศึกษา จํานวน .... คน คนละ ....................บาท           

ท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการ....................................... 

ณ ............................................  ประเทศ........................ ในภาคการศึกษาท่ี ......../............ ระหวางวันท่ี ........... 

เดือน.....................พ.ศ. ..........ถึงวันท่ี ......... เดือน................พ.ศ. ...........นั้น 

ในการนี้  คณะ...........................  จึงขออนุมัติโครงการ........................................................................    

ณ ........................ประเทศ..............  โดยใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี จํานวนเงิน ........................ บาท (..................................บาทถวน)  รายละเอียดดังเอกสารโครงการท่ีไดแนบ

มาพรอมนี ้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

  

(..................................................) 

คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 2 หนาที่ 2/2 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร 0 2549 3621-22    .    

ท่ี   ศธ ๐๕๗๘.       /                                     วันท่ี                                                                     .                                   

เรื่อง   ขออนุมัติโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ                                                                        .                                                                                                                                

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   

         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา 

ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ครั้งท่ี ๖/๒๕๖๐  เม่ือวันท่ี  ๒๐ เดือนมิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบวาระท่ี ๔ มีมติ

อนุมัติใหใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  จํานวนเงิน

๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)  เพ่ือเปนคาใชจายของนักศึกษา จํานวน ๒ คน คนละ ๕๐,๐๐๐ บาท           

ท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการฝกประสบการณวิชาชีพใน

ตางประเทศ ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  ในภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๐ ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 

2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561 นั้น 

ในการนี้  คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  จึงขออนุมัติโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ    

ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  โดยใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี จํานวนเงิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)  รายละเอียดดังเอกสารโครงการท่ีไดแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

  

(..................................................) 

คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 3 หนาที่ 1/3       

แบบฟอรมสรุปการเบิกคาใชจายในระบบ ERP 

---------------------------------------------- 

 

 

สรุปการเบิกคาใชจาย   

(เบิกจายจากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี) 

ของโครงการ…………………………………………… ณ ……………………………….  ประเทศ…………………  

ในภาคการศึกษาท่ี …………. ระหวางวันท่ี ….. เดือน............พ.ศ. ......... ถึงวันท่ี ….. เดือน............พ.ศ. ......... 

คณะ.................................................................... 

 

 

 

 

จํานวนเงิน

ที่เบิกจายจริง

1. คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป - กลับ (.......... บาท x ..... เที่ยวx ..... คน)

2. คาเดินทางในประเทศ   (........... บาท x ...... คน x .... เที่ยว)

3. คาเดินทางในตางประเทศ (........... บาท x ...... คน x .... เที่ยว)

4. คาที่พัก (................ บาท x ........ คน)

5. คาจัดทําหนังสือเดินทาง (........... บาท x ............ คน)

6. คาตรวจลงตรา (วีซา) (.................... บาท x ............ คน)

รวมเงินทั้งสิ้น

ลําดับ หมายเลข ERP รายการ

รายละเอียดผูกรอกขอมูลสรุปการเบิกคาใชจายฯ

ชื่อ-สกุล : (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................................................................................

ตําแหนง : …………………………………………………………………...……………………………………………………………………….

แผนก/ฝาย/สวนงานฯลฯ : …………………………………...……………………………………………………………………………….

โทรศัพท : ………………………………………………...…………………………………………………………………………………………..

อีเมล : ………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….
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                  เอกสารหมายเลข 3 หนาที่ 2/3       

ตัวอยางการสรุปการเบิกคาใชจาย 

 

 

สรุปการเบิกคาใชจาย ครั้งท่ี 1/2   

(เบิกจายจากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี) 

ของโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญ่ีปุน   

ในภาคการศึกษาท่ี 2/2560 ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561 

คณะฝกประสบการณวิชาชีพ 

จํานวนเงิน

ที่เบิกจายจริง

1. 612P69000001 คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป - กลับ (17,500 บาท x 2 เที่ยวx 2 คน) 70,000.00     

2. 612P69000002 คาจัดทําหนังสือเดินทาง (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00       

72,000.00     

ตัวอักษร   (เจ็ดหมื่นสองพันบาทถวน)

จํานวนเงิน

ที่เบิกจายจริง

1. 612P69000003 คาตรวจลงตรา (วีซา) (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00       

2. 612P69000003 คาเดินทางในตางประเทศ (2,000 บาท x 2 คน x 2 เที่ยว) 8,000.00       

3. 612P69000003 คาที่พัก (8,200 บาท x 2 คน) 16,400.00     

4. 612P49000003 คาเดินทางในประเทศ  (400 บาท x 2 เที่ยว x 2 คน) 1,600.00       

28,000.00     

ตัวอักษร   (สองหมื่นแปดพันบาทถวน)

ลําดับ หมายเลข ERP รายการ

ลําดับ หมายเลข ERP รายการ

รวมเงินทั้งสิ้น

รวมเงินทั้งสิ้น

สรุปการเบิกคาใชจาย (ครั้งที่ 2/2)

(เบิกจายจากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี)

ของโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน

ในภาคการศึกษาที่ 2/2560  ระหวางวันที่ 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันที่ 25 มีนาคม 2561

  คณะฝกประสบการณวิชาชีพ

**หมายเหตุ  หากมีการเบิกจายครั้งเดียวเสร็จ  ใหสงสรุปการเบิกจายเพียงครั้งเดียว  หรือหากมีการเบิกจายมากกวา 

1 ครั้ง  ใหแยกสงสรุปฯ  โดยใหสงสรุปรายการท่ีดําเนินการเรียบรอยแลว 
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เอกสารหมายเลข 3 หนาที่ 3/3

 

ขอมูลประกอบการดําเนินการในระบบ ERP 

ในการเบิกจายเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

บัญชีแยกประเภท 5800000000002 งบดําเนินงาน 

แหลงเงิน 2616 รายไดกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ 

ศูนยตนทุน 90210000 สํานักสหกิจศึกษา 

กิจกรรม 60290210000A001 งบบริหารจัดการ สํานักสหกิจศึกษา 

รายได 20205 กองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ 

กองทุน (ใสรหัสหนวยงานผูเบิก) (ชื่อหนวยงานผูเบิก) 

company c1002 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-18-


	Untitled



