
ขั้นตอนการขอรับทุนสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาฝกประสบการณวิชาชีพ ที่ไปปฏิบัติงานในตางประเทศ    

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 

 

 

- คณะ/วิทยาลัย เสนอโครงการพรอมแนบรายช่ือผูเขารวมโครงการ  (เขียนโครงการ

ตามแบบฟอรมแบบเสนอโครงการ ง.7_3 โครงการท่ัวไป  ท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดใช)  

เขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  เพ่ือพิจารณาอนุมัติคาใชจายกอน

นักศึกษาออกฝกประสบการณวิชาชีพอยางนอย 1 ภาคการศึกษา  

คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์นักศึกษา และคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณา   

 
 

- สํานักสหกิจศึกษา  สงมติท่ีประชุมฯ  ใหคณะ/วิทยาลัยทราบผลการพิจารณา    

 
 

 

 
 

- คณะ/วิทยาลัยท่ี  ไดรับมติฯ  อนุมัติฯ  จากคณะกรรมการบริหารกองทุนแลว(1) ให

เสนอขออนุมัติจัดโครงการอีกครั้ง  โดยเรียนถึง อธิการบดี ผานรองอธิการบด ี     

ดานวิชาการและการพัฒนาศูนย์ความเป็นเลิศ, ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา     

ก่อนนักศึกษาจะออกฝกประสบการณวิชาชีพ  อยางนอย 1 เดือน  (เอกสารหมายเลข 2)  
 

- เม่ือไดรับอนุมัติแลว(1) ใหคณะ/วิทยาลัย  ดําเนินการดังน้ี 

   1) สําเนาหนังสือและโครงการฯ ท่ีไดรับอนุมัติ  สงใหสํานักสหกิจศึกษา จํานวน 1 ชุด 

(ภายใน 1 สัปดาห  หลังจากไดรับการอนุมัติ)  

   2) ขออนุมัติยืมเงินท่ีกองคลัง   

- เมื่อดําเนินการโครงการเสร็จสิ้น  ใหคณะ/วิทยาลัย ทําการบันทึกเบิกเงินในระบบ 

ERP  และสงหลักฐานชดใชเงินยืม  ท่ีกองคลัง  (ระยะเวลาตามกําหนดในสัญญายืม

เงินฯ)  และสงใบสรุปรายการเบิกจายใหสํานักสหกิจศึกษา จํานวน 1 ชุด (เอกสาร

หมายเลข 3) 

 

 

 

หมายเหตุ   

     (1) หากมีความจําเปนตองเปล่ียนแปลงรายละเอยีดในโครงการท่ีไดรับอนุมัติ โดยใชวงเงินเดิมท่ีไดรับอนุมัติ และคาใชจายเปนไปตามระเบียบและประกาศฯ 

กองทุนฯ  หรือหากตองการยกเลิกการจัดโครงการ  ใหทําบันทึกเรียนถึง อธิการบดี  ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย ,  

ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา   โดยใหระบุเหตุผลความจําเปนประกอบการพิจารณาดวย  และเม่ือไดรับอนุมัติแลว  สําเนาใหสํานักสหกิจศึกษา 1 ชุด 

-



 
เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 1/13 

 

 

 

 

 
แบบฟอรมเสนอเร่ือง 

เขาที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
กรณีเร่ือง 

การขอรับทุนสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาฝกประสบการณวิชาชีพ  

ที่ไปปฏิบตัิงานในตางประเทศ 

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 2/13 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ                                                                                                                           .    
ท่ี   ศธ ๐๕๗๘.       /                                     วันท่ี                                                                     .                                   
เรื่อง   ขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มทร.ธัญบุรี             .                                                       

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   
         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย  , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา 

ดวย  คณะ/วิทยาลัย      มีความประสงคขอเสนอเรื่องเขาท่ี

ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   

ครั้งท่ี      / จํานวน      เรื่อง คือ ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ   

และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการ  

ตําแหนง     (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)        ณ      (ชื่อสถานประกอบการ)  

ประเทศ         โดยมีรายละเอียดดังแบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุมท่ีแนบ  พรอมกันนี้ไดสงไฟลแบบ

เสนอเรื่องเขาวาระการประชุมในรูปแบบ Microsoft Word ไปยัง E-mail : coop@mail.rmutt.ac.th เรียบรอยแลว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

  

 

(..................................................) 
คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 3/13 

แบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

ครั้งท่ี ......./............... 
๑. หนวยงานท่ีเสนอเรื่อง   คณะ/วิทยาลัย ............................................................................................................. 

๒. ผูประสานงาน  (นาย/นาง/น.ส.)....................................................      โทร.  .................................................... 

๓. ช่ือเรื่องท่ีเสนอ  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานใน

ตางประเทศ  ตามโครงการ....................................... ณ ..........................  ประเทศ........................................ 

๔. ท่ีมาของเรื่อง/สรุปเรื่องท่ีจะนําเสนอ 

           ดวย คณะ/วิทยาลัย ไดจัดทําโครงการ  

ซ่ึงนักศึกษาไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ ชื่อ    

ประเทศ  จํานวน คน ระหวางวันท่ี   

ดังรายชื่อ และ ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ ตอไปนี้  

๓. ชื่อ- นามสกุล  สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                               (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

๔. ชื่อ- นามสกุล  สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                                   (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

 

ท้ังนี้ คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   

    

    

 

ในการนี้  จึงขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมฯ มาเพ่ือขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน           คน      

ในโครงการ     

ณ สถานประกอบการ                        ประเทศ   

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ                บาท 

รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น            บาท (                                                       บาทถวน)    

  

๕. ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 

๑. เอกสารโครงการ  

๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ  

๓. เอกสารจากสถานประกอบการ ในการเรียกเก็บคาใชจาย (ถามี) 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 4/13 

-๒- 

๔. แบบฟอรมสรุปคุณสมบัตินักศึกษาท่ีขอรับทุนฯ พรอมแนบเอกสารของนักศึกษา ประกอบ ดังนี้ 

๑) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม  

๒) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ (ตามเกณฑท่ีประกาศฯ กําหนด) 

๓) ใบสมัครงาน ฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษา   

๔) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  

๕) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ หรือ เอกสารแจงการรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ 

พรอมระบุตําแหนงหรือลักษณะงานท่ีใหนักศึกษาปฏิบัติ 

๖) เอกสารอ่ืน ๆ โปรดระบุ .........เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติคาใชจายจากเงินกองทุนฯ (ถามี) 

๖. ประเด็นท่ีเสนอ 

  เสนอท่ีประชุมเพ่ือทราบ 

  เสนอท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา 
 

๗. ผูช้ีแจงขอมูล ในวันประชุม 

  มีผูชี้แจงขอมูล  (ระบุ) นาย/นาง/นางสาว  ............................................................................................ 

        หมายเลขโทรศัพทมือถือ......................................... หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน  .............................. 

(ผูชี้แจงขอมูล โปรดเขาประชุมตามวาระท่ีเก่ียวของ ในวันและเวลาท่ีประชุมกําหนด โดยติดตอ 02-549-3620) 

  ไมมีผูชี้แจงขอมูล 

จึงเสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มทร.ธัญบุรี เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(ลงชื่อ)                                       . 

       (.......................................................) 

หัวหนางานสหกิจศึกษา / ผูชวยคณบดี 

คณะ/วิทยาลัย........................................................ 

 

(ลงชื่อ)                                            . 

       (.......................................................) 

รองคณบดี คณะ/วิทยาลัย........................................................ 

 

(ลงชื่อ)                                            . 

       (.......................................................) 

คณบดี คณะ/วิทยาลัย........................................................ 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 5/13 

คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
ครั้งท่ี   ......./.............. 

ระเบียบวาระท่ี       3. เพ่ือทราบ             4. เพ่ือพิจารณา  

เรื่อง  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ ปฏิบัติงานในตางประเทศ        

ตามโครงการ ณ  ประเทศ  

สรุปเรื่อง  (โปรดสรุปเนื้อหาท่ีจะนําเสนอหรือขออนุมัติ) 

           ดวย คณะ/วิทยาลัย ไดจัดทําโครงการ  

ซึ่งนักศึกษาไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ ชื่อ  ประเทศ............................................จํานวน ค น 

ระหวางวันที่  ดังรายชื่อ และ ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ ตอไปนี้  

๑. ชื่อ- นามสกุล  สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                                   (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)   

ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

๒. ชื่อ- นามสกุล   สาขา/ภาควิชา  

ตําแหนง                                   (ตําแหนงงานตามแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)   

ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ          (ตาม JD. ในแบบเสนองานจากสถานประกอบการ)  

ทั้งนี้ คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   

    

    

 

ในการนี้  จึงขอเสนอเร่ืองเขาที่ประชุมฯ มาเพื่อขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน       คน      ในโครงการ

     

ณ สถานประกอบการ                        ประเทศ   

จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ                บาท รวมเปน

จํานวนเงินทั้งสิ้น            บาท (                                                       บาทถวน)    

 

ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 

๑. เอกสารโครงการ................................................................................................................................ 

๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ  

๓. เอกสารจากสถานประกอบการ  ในการเรียกเก็บคาใชจาย (ถามี) 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 6/13 

-๒- 

 

๔. แบบฟอรมสรุปคุณสมบัตินักศึกษาที่ขอรับทุนฯ พรอมแนบเอกสารของนักศึกษา ประกอบ ดงันี้ 

๑) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม  

๒) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ (ตามเกณฑที่ประกาศฯ กําหนด) 

๓) ใบสมัครงาน ฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษา   

๔) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  

๕) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ หรือ เอกสารแจงการรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ พรอมระบุ

ตําแหนงหรือลักษณะงานที่ใหนักศึกษาปฏิบัติ 

๖) เอกสารอ่ืน ๆ โปรดระบุ .............เพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติคาใชจายจากเงินกองทุนฯ (ถามี) 

 จึงเสนอทีป่ระชุม คณะกรรมการบริหารกองทนุสงเสริมการฝกประสบการณวชิาชีพ มทร.ธัญบุรี มาเพื่อโปรดพจิารณา 

    มติที่ประชุม         

ขอมูลประกอบเพ่ือทราบหรือพิจารณา   
๑. โครงการที่เสนอขอรับการอนุมัติคาใชจาย 
๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ  
๓. เอกสารจากสถานประกอบการ  ในการเรียกเก็บคาใชจาย (ถามี) 
๔. แบบสรุปคุณสมบัตินักศึกษาที่ขอรับทุนฯ (แยกตามสถานประกอบการ  พรอมแนบเอกสารของนักศึกษา ดังนี้) 

1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม (GPAX) 
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ ของนักศึกษา (ตามเกณฑที่ประกาศฯ กําหนด) 
3) ใบสมัครงานฝกประสบการณวชิาชีพของนักศึกษา   
4) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  
5) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ  หรือเอกสารแจงการรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ พรอมระบุ

ตําแหนงหรือลักษณะงานที่ใหนักศึกษาปฏิบัติ 
6) เอกสารอ่ืน ๆ เพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติคาใชจายจากเงินกองทุนฯ  (ถามี) 
 

 จึงเสนอที่ประชุม คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบุรี  เพื่อโปรดทราบ/พจิารณา 

    มติที่ประชุม....................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 7/13 
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เอกสารหมายเลข 1  หนาที่ 8/13 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร 0 2549 3621-22    .    
ท่ี   ศธ ๐๕๗๘.       /                                     วันท่ี                                                                     .                                   
เรื่อง   ขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มทร.ธัญบุรี             .                                                       

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   
         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา 

ดวย  คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  มีความประสงคขอเสนอเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน
สงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ครั้งท่ี ๖/๒๕๖๐ จํานวน ๑ เรื่อง คือ  
ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตาม
โครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560   
ตําแหนงงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติคือ  ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล   ณ บริษัท ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  โดยมี
รายละเอียดดังแบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุมท่ีแนบมาพรอมนี้ พรอมกันนี้ไดสงไฟลแบบเสนอเรื่องเขาวาระการ

ประชุมในรูปแบบ Microsoft Word ไปยัง E-mail : coop@mail.rmutt.ac.th เรียบรอยแลว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

  

 

(..................................................) 
คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 9/13 

แบบเสนอเรื่องเขาวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

ครั้งท่ี ๖/๒๕๖๐ 
๑. หนวยงานท่ีเสนอเรื่อง   คณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
๒. ผูประสานงาน  (นาย/นาง/น.ส.)..สหกิจ    มุงพัฒนา      โทร.  0 2549 3621-22 
๓. ช่ือเรื่องท่ีเสนอ  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงาน  

ในตางประเทศ  ตามโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ ประจํา
ภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ณ บริษัท ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  

๔. ท่ีมาของเรื่อง/สรุปเรื่องท่ีจะนําเสนอ 
       ดวยคณะฝกประสบการณวิชาชีพ  ไดจัดทําโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ของคณะฝก
ประสบการณวิชาชีพ ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ซ่ึงนักศึกษาไปปฏิบัติงาน  ณ  สถานประกอบการ ชื่อ บริษัท 
ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน   จํานวน  ๒ คน  ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561       
ดังรายชื่อ และลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ ตอไปนี้   

๑. ช่ือ-นามสกุล นางสาววิชาพร  ศึกษาดี         สาขา/ภาควิชา  เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของ

เครื่องจักร ของทุกแผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

๒. ช่ือ- นามสกุล  นางสาวรักเรียน  กาวไกล     สาขา/ภาควิชา   เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของ

เครื่องจักร ของทุกแผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

       ท้ังนี้ คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   โดยการทําขอสอบวัดความรูความสามารถเฉพาะดาน  
การสอบภาคปฏิบัติ   และการสอบสัมภาษณ  รวมกับสถานประกอบการ   

  ในการนี้  จึงขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมฯ  เพ่ือขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน ๒ คน  ในโครงการ
ฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท ไดชิน จํากัด ประเทศญี่ปุน  จากเงินกองทุนสงเสริมการฝก
ประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ ๕๐,๐๐๐ บาท  รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น 
๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)    

๕. ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 
๑. เอกสารโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท   ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน 
๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการสอบคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ และภาพกิจกรรม 
๓. เอกสารจากบริษัท ไดชิน จํากัด  ท่ีเรียกเก็บคาใชจาย 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 10/13 

๔. แบบสรุปคุณสมบัตินักศึกษาท่ีขอรับทุนฯ  โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 
1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม 
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ ของนักศึกษา   
3) ใบสมัครงานสหกิจศึกษาของนักศึกษา   
4) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ   
5) แบบตอบรับและแบบเสนองาน  จากบริษัท   ไดชิน จํากัด  

๖. ประเด็นท่ีเสนอ 
  เสนอท่ีประชุมเพ่ือทราบ 
  เสนอท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา 

๗. ผูช้ีแจงขอมูล ในวันประชุม 
  มีผูชี้แจงขอมูล  (ระบุ) นาย/นาง/นางสาว  สหกิจ    มุงพัฒนา 

        หมายเลขโทรศัพทมือถือ...087 6732325... หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน  0 2549 3621-22   
 (ผูชี้แจงขอมูล โปรดเขาประชุมตามวาระท่ีเก่ียวของ ในวันและเวลาท่ีประชุมกําหนด โดยติดตอ 02-549-3620) 

  ไมมีผูชี้แจงขอมูล 

จึงเสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(ลงชื่อ)           สหกิจ                   . 

    (นายสหกิจ  มุงพัฒนา) 

    หัวหนางานสหกิจศึกษา 
      

 

      (ลงชื่อ)              พิทักษ                       . 

       (นายพิทักษ   การศึกษา) 

รองคณบดี 

 

      (ลงชื่อ)               บูรณาการ                  . 

       (นายบูรณาการ    บรรลุผล) 

คณบดี 

คณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 11/13 

ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

คร้ังที่   ๖/๒๕๖๐ 

ระเบียบวาระที ่      3. เพ่ือทราบ    

           4. เพ่ือพิจารณา  

เรื่อง  ขออนุมัติคาใชจายของนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการฝก
ประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ณ บริษัท ไดชิน จํากัด  
ประเทศญี่ปุน 

สรุปเรื่อง  (โปรดสรุปเน้ือหาท่ีจะนําเสนอหรือขออนุมัติ) 

       ดวยคณะฝกประสบการณวิชาชีพ  ไดจัดทําโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ของคณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
ประจําภาคการศึกษาท่ี 2/2560  ซึ่งนักศึกษาไปปฏิบัติงาน  ณ  สถานประกอบการ ช่ือ บริษัท ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน   จํานวน  
๒ คน  ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561  ดังรายช่ือ และลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ ตอไปน้ี   

๑. ชื่อ-นามสกุล นางสาววิชาพร  ศึกษาดี         สาขา/ภาควิชา  เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของเครื่องจักร ของทุก

แผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

๒. ชื่อ- นามสกุล  นางสาวรักเรียน  กาวไกล     สาขา/ภาควิชา   เครื่องกล 

ตําแหนง      ผูชวยวิศวกรดานเครื่องกล 

ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ   ชวยควบคุม  ตรวจสอบ จัดทําสถิติ  จัดทํารายงานการทํางานของเครื่องจักร ของทุก

แผนก  วางแผนการทํางานและแผนการพัฒนางาน 

       ท้ังน้ี คณะ/วิทยาลัย ไดมีกระบวนการคัดเลือกนักศึกษา   โดยการทําขอสอบวัดความรูความสามารถเฉพาะดาน  การสอบ
ภาคปฏิบัติ   และการสอบสัมภาษณ  รวมกับสถานประกอบการ   

  ในการน้ี  จึงขอเสนอเรื่องเขาท่ีประชุมฯ  เพ่ือขออนุมัติคาใชจาย ใหกับนักศึกษาจํานวน ๒ คน  ในโครงการฝกประสบการณ
วิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท ไดชิน จํากัด ประเทศญี่ปุน  จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คนละ ๕๐,๐๐๐ บาท  รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หน่ึงแสนบาทถวน)    

ขอมูลประกอบการพิจารณา  (เอกสารประกอบการพิจารณา) 
๑. เอกสารโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท   ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน 
๒. เอกสารขอมูลการคัดเลือก  และผลการสอบคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการ และภาพกิจกรรม 
๓. เอกสารจากบริษัท ไดชิน จํากัด  ท่ีเรียกเก็บคาใชจาย 
๔. แบบสรุปคุณสมบัตินักศึกษาท่ีขอรับทุนฯ  โดยแนบเอกสาร ดังน้ี 

1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม 
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางดานภาษาอังกฤษ ของนักศึกษา   
3) ใบสมัครงานสหกิจศึกษาของนักศกึษา   
4) แบบยินยอมจากผูปกครอง ใหนักศึกษาไปฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ   
5) แบบตอบรับและแบบเสนองาน  จากบริษัท   ไดชิน จํากัด  

 จึงเสนอท่ีประชุม คณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุรี  
เพ่ือโปรดทราบ/พิจารณา 

    มติท่ีประชุม............................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………… 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 12/13 
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เอกสารหมายเลข 1 หนาที่ 13/13 

ตัวอยางการเขียนคาใชจายในโครงการ  

ในหัวขอ งบประมาณ  (ฟอรมแบบเสนอโครงการ ง.7_3 โครงการท่ัวไป) 

 

งบประมาณ  กองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   
                 จํานวนเงิน 100,000 บาท  (หนึ่งแสนบาทถวน) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป - กลับ (17,500 บาท x 2 เที่ยวx 2 คน) 70,000.00   

2. คาเดินทางในประเทศ (จากที่พักถึงสนามบินในประเทศ) (400 บาท x 2 เที่ยว x 2 คน) 1,600.00     

3. คาเดินทางในตางประเทศ (จากสนามบินในตางประเทศถึงที่พัก) (2,000 บาท x 2 คน x 2 เที่ยว) 8,000.00     

4. คาจัดทําหนังสือเดินทาง (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00     

5. คาตรวจลงตรา (วีซา) (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00     

6. คาที่พัก (8,200 บาท x 2 คน) 16,400.00   

รวมเปนเงินทั้งสิ้น 100,000.00 
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เอกสารหมายเลข 2 หนาที่ 1/2 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะ………………………..………  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร ....................................   .    

ท่ี   ศธ ๐๕๗๘. ……./................                           วันท่ี  .....................................................................................    .                                   

เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ……………………………………………………………………………………………………………………………………                                                                                                                                                                                                       

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   

         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย  , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา  

ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ครั้งท่ี ..../.......... เม่ือวันท่ี  ......เดือน................พ.ศ. ...........ระเบียบวาระท่ี ..... มีมติอนุมัติ

ใหใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  จํานวนเงิน............ บาท 

(.........................................บาทถวน)  เพ่ือเปนคาใชจายของนักศึกษา จํานวน .... คน คนละ ....................บาท           

ท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการ....................................... 

ณ ............................................  ประเทศ........................ ในภาคการศึกษาท่ี ......../............ ระหวางวันท่ี ........... 

เดือน.....................พ.ศ. ..........ถึงวันท่ี ......... เดือน................พ.ศ. ...........นั้น 

ในการนี้  คณะ...........................  จึงขออนุมัติโครงการ........................................................................    

ณ ........................ประเทศ..............  โดยใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี จํานวนเงิน ........................ บาท (..................................บาทถวน)  รายละเอียดดังเอกสารโครงการท่ีไดแนบ

มาพรอมนี ้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

  

(..................................................) 

คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 2 หนาที่ 2/2 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร 0 2549 3621-22    .    

ท่ี   ศธ ๐๕๗๘.       /                                     วันท่ี                                                                     .                                   

เรื่อง   ขออนุมัติโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ                                                                        .                                                                                                                                

เรียน   อธิการบดี (ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ)   

         ผานรองอธิการบดีดานวิชาการและวิจัย , ผูอํานวยการสํานักสหกิจศึกษา 

ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ครั้งท่ี ๖/๒๕๖๐  เม่ือวันท่ี  ๒๐ เดือนมิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบวาระท่ี ๔ มีมติ

อนุมัติใหใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  จํานวนเงิน

๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)  เพ่ือเปนคาใชจายของนักศึกษา จํานวน ๒ คน คนละ ๕๐,๐๐๐ บาท           

ท่ีลงทะเบียนเรียนฝกประสบการณวิชาชีพ  และไปปฏิบัติงานในตางประเทศ  ตามโครงการฝกประสบการณวิชาชีพใน

ตางประเทศ ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  ในภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๐ ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 

2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561 นั้น 

ในการนี้  คณะฝกประสบการณวิชาชีพ  จึงขออนุมัติโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ    

ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน  โดยใชเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี จํานวนเงิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)  รายละเอียดดังเอกสารโครงการท่ีไดแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

  

(..................................................) 

คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 3 หนาที่ 1/3       

แบบฟอรมสรุปการเบิกคาใชจายในระบบ ERP 

---------------------------------------------- 

 

 

สรุปการเบิกคาใชจาย   

(เบิกจายจากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี) 

ของโครงการ…………………………………………… ณ ……………………………….  ประเทศ…………………  

ในภาคการศึกษาท่ี …………. ระหวางวันท่ี ….. เดือน............พ.ศ. ......... ถึงวันท่ี ….. เดือน............พ.ศ. ......... 

คณะ.................................................................... 

 

 

 

 

จํานวนเงิน

ที่เบิกจายจริง

1. คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป - กลับ (.......... บาท x ..... เที่ยวx ..... คน)

2. คาเดินทางในประเทศ   (........... บาท x ...... คน x .... เที่ยว)

3. คาเดินทางในตางประเทศ (........... บาท x ...... คน x .... เที่ยว)

4. คาที่พัก (................ บาท x ........ คน)

5. คาจัดทําหนังสือเดินทาง (........... บาท x ............ คน)

6. คาตรวจลงตรา (วีซา) (.................... บาท x ............ คน)

รวมเงินทั้งสิ้น

ลําดับ หมายเลข ERP รายการ

รายละเอียดผูกรอกขอมูลสรุปการเบิกคาใชจายฯ

ชื่อ-สกุล : (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................................................................................

ตําแหนง : …………………………………………………………………...……………………………………………………………………….

แผนก/ฝาย/สวนงานฯลฯ : …………………………………...……………………………………………………………………………….

โทรศัพท : ………………………………………………...…………………………………………………………………………………………..

อีเมล : ………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….
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                  เอกสารหมายเลข 3 หนาที่ 2/3       

ตัวอยางการสรุปการเบิกคาใชจาย 

 

 

สรุปการเบิกคาใชจาย ครั้งท่ี 1/2   

(เบิกจายจากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี) 

ของโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญ่ีปุน   

ในภาคการศึกษาท่ี 2/2560 ระหวางวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันท่ี 25 มีนาคม 2561 

คณะฝกประสบการณวิชาชีพ 

จํานวนเงิน

ที่เบิกจายจริง

1. 612P69000001 คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป - กลับ (17,500 บาท x 2 เที่ยวx 2 คน) 70,000.00     

2. 612P69000002 คาจัดทําหนังสือเดินทาง (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00       

72,000.00     

ตัวอักษร   (เจ็ดหมื่นสองพันบาทถวน)

จํานวนเงิน

ที่เบิกจายจริง

1. 612P69000003 คาตรวจลงตรา (วีซา) (1,000 บาท x 2 คน) 2,000.00       

2. 612P69000003 คาเดินทางในตางประเทศ (2,000 บาท x 2 คน x 2 เที่ยว) 8,000.00       

3. 612P69000003 คาที่พัก (8,200 บาท x 2 คน) 16,400.00     

4. 612P49000003 คาเดินทางในประเทศ  (400 บาท x 2 เที่ยว x 2 คน) 1,600.00       

28,000.00     

ตัวอักษร   (สองหมื่นแปดพันบาทถวน)

ลําดับ หมายเลข ERP รายการ

ลําดับ หมายเลข ERP รายการ

รวมเงินทั้งสิ้น

รวมเงินทั้งสิ้น

สรุปการเบิกคาใชจาย (ครั้งที่ 2/2)

(เบิกจายจากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี)

ของโครงการฝกประสบการณวิชาชีพในตางประเทศ  ณ บริษัท  ไดชิน จํากัด  ประเทศญี่ปุน

ในภาคการศึกษาที่ 2/2560  ระหวางวันที่ 6 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันที่ 25 มีนาคม 2561

  คณะฝกประสบการณวิชาชีพ

**หมายเหตุ  หากมีการเบิกจายครั้งเดียวเสร็จ  ใหสงสรุปการเบิกจายเพียงครั้งเดียว  หรือหากมีการเบิกจายมากกวา 

1 ครั้ง  ใหแยกสงสรุปฯ  โดยใหสงสรุปรายการท่ีดําเนินการเรียบรอยแลว 
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เอกสารหมายเลข 3 หนาที่ 3/3

 

ขอมูลประกอบการดําเนินการในระบบ ERP 

ในการเบิกจายเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

บัญชีแยกประเภท 5800000000002 งบดําเนินงาน 

แหลงเงิน 2616 รายไดกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ 

ศูนยตนทุน 90210000 สํานักสหกิจศึกษา 

กิจกรรม 60290210000A001 งบบริหารจัดการ สํานักสหกิจศึกษา 

รายได 20205 กองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ 

กองทุน (ใสรหัสหนวยงานผูเบิก) (ชื่อหนวยงานผูเบิก) 

company c1002 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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